
 

 

 

 TRƯỜNG ĐẠI HỌC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 TÀI CHÍNH – MARKETING Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

VIỆN ĐÀO TẠO THƯỜNG XUYÊN 

HƯỚNG DẪN MỞ TÀI KHOẢN MSTEAM 

1. Sau khi nhận được mật khẩu Msteam từ Nhà trường sinh viên truy cập vào 

website https://www.office.com/ 

 

 
 

2. Tạo tài khoản office. 
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3. Đăng nhập bằng user và pass do Nhà trường cung cấp. 
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4. Sau khi đăng nhập Office sẽ yêu cầu sinh viên đổi mật khẩu theo quy định Mật khẩu 

phải có 1 chữ số viết hoa và có kèm theo chữ số ví dụ Nguyenabc123. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Sau khi đăng nhập thành công Office sẽ yêu cầu sinh viên cập nhật các thông tin chính 

xác của mình là email, số điện thoại. Việc cập nhật thông tin này rất quan trọng, sau này 

khi quên mật khẩu sinh viên chỉ cần yêu cầu cấp lại là hệ thống sẽ chuyển trực tiếp vào 

mail hoặc số điện thoại mà các anh chị đã thông tin. 
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6. Sau khi đổi mật khẩu thành công sinh viên quay lại website https://www.office.com/ 

vào Team để xử dụng trên nền tảng web. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Ngoài ra sinh viên có thể tải app Microsoft Teams để sử dụng trên các thiết bị di động 

của mình. 

 

https://www.office.com/

